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Secondo quanto previsto dall’art.28 comma 4 del CCNL comparto scuola 2006–2009 

 

IL DIRIGENTE  SCOLASTICO 
 

sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali,  

                                               
PREDISPONE 

 

per la relativa delibera del Collegio dei Docenti,  il seguente piano delle attività e i 

conseguenti impegni del personale docente 

 

PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ ISTITUZIONALI 

FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

(ART. 28 E 29 CCNL 2006 – 2009) 

 
QUADRO SINOTTICO 

 

PUNTO A 

Adempimenti inerenti l’art. 

28 comma 5 CCNL 2006/2009 

Scuola Primaria 

PUNTO B1 

Adempimenti inerenti l’art. 

29 comma 3 lettera a 

CCNL 2006/2009 

PUNTO B2 

Adempimenti inerenti l’art. 

29 comma 3 lettera b 

CCNL 2006/2009 

 SCUOLA PRIMARIA  

Attività di: 
� Progettazione/curvatura/

verifica Unità di 

Apprendimento 

Attività di: 
� Progettazione 

iniziale 

� Verifica fine 

anno 

� Collegio dei 

docenti 

� Consegna 

DVA alle 

famiglie 

      

3 h 

 

2 h 

 

29 h 

 

 

6 h 

Attività di : 
� Consigli di 

Interclasse 

� Incontri 

scuola-

famiglia 

� Formazione in 

servizio* 

 

 

17 h 

 

9 h  

 

 

14 h* 

 

                       Totale 64 ore                       Totale 40 ore                       Totale 40 ore 

 SCUOLA DELL’INFANZIA  

 Attività di: 
� Progettazione 

iniziale 

� Verifica fine 

anno 

� Incontri scuola-

famiglia 

� Collegio dei 

docenti 

 

 

3 h 

 

2 h 

 

6 h 

 

29 h 

Attività di: 
� Progettazione/

verifica 

� Consigli di 

Intersezione 

� Formazione in 

servizio* 

 

12 h 

 

16 h 

 

12 h* 

                       Totale 40 ore                       Totale 40 ore 

 

*di cui  n.2 ore di Assemblea del personale per informazione/formazione Documento Valutazione Rischi 
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PUNTO A 

ADEMPIMENTI INERENTI L’ART. 28 COMMA 5 CCNL 2006/2009 

 

 

TESTO CONTRATTUALE 
Art. 28, comma 5 : 
…) Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, l’attività di 

insegnamento si svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, in 22 ore nella scuola 

elementare…OMISSIS……. Distribuiti in non meno di cinque giornate settimanali. Alle 22 ore 

settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnati elementari, vanno aggiunte 2 ore da 

dedicare, anche in modo flessibile  e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica da 

attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con l’orario delle 

lezioni……. 

 

Premesso quanto sopra, il Collegio dei docenti di scuola primaria  delibera un’articolazione 

flessibile degli incontri periodici di  progettazione scandendoli in incontri della durata di 4 ore 

funzionali alle operazioni  di  Verifica/progettazione/curvatura  delle Unità di Apprendimento,  

indicando la giornata del martedì per l’espletamento delle attività secondo la seguente articolazione 

oraria e temporale: 

 

Attività di Progettazione Scuola Primaria (= 64 h) 
 

DATA ORARIO -ORE ATTIVITA’ DI 

PROGETTAZIONE 

MESE: OTTOBRE 

6 15,00/19,00 = 4h Valutazione delle prove di 

accertamento iniziali  

 Progettazione 1^ Unità di 

apprendimento 

20 15,00/19,00 = 4h Pianificazione/ curvatura 

MESE: NOVEMBRE 

3 15,00/19,00 = 4h Pianificazione/curvatura 

17 15,00/19,00 = 4h Pianificazione/curvatura 

MESE: DICEMBRE 

1 15,00/19,00 = 4h Verifica/valutazione 1^ U.D.A. 

Progettazione 2^ U.D.A. 

15 15,00/19,00 = 4h Pianificazione/curvatura 

MESE: GENNAIO 

12 15,00/17,00 = 2h Pianificazione/curvatura 

19  15,00/19,00 = 4h Progettazione prove di verifica 1° 

quadrimestre  

MESE: FEBBRAIO 

9 15,00/19,00 = 4h Verifica/valutazione 2^ U.D.A. 

Progettazione 3^ U.D.A. 

23 15,00/19,00 = 4h Pianificazione/curvatura 

MESE: MARZO 

9 15,00/19,00 = 4h Pianificazione/curvatura 

23 15,00/19,00 = 4h Pianificazione/curvatura 
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MESE: APRILE 

13 15,00/19,00 = 4h Verifica/valutazione 3^UDA 

Progettazione 4^ UDA 

27 15,00/19,00 = 4h Pianificazione/curvatura 

MESE: MAGGIO 

11 15,00/19,00 = 4h Pianificazione/curvatura 

25 15,00/19,00 = 4h Progettazione prove di verifiche  2° 

quadrimestre 

 MESE: GIUGNO  

9 15,00/17,00 = 2h 

17,00/19,00 = 2 h (punto B) 

Verifica finale 

 

 

PUNTO B 

CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA’ 

Inerenti l’art. 29 comma 3 lettera a CCNL 2006/2009 

(fino a 40 ore annue) 

 
TESTO CONTRATTUALE 
Art. 29 Comma 1 : “L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente 

alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, 

anche a carattere collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi 

collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organ”. 

 
Art. 29 comma 3: “Le attività di carattere collegiale  riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l’attività di 

programmazione e verifica di inizio e di fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle 

scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a  40 ore annue;” 

 

Premesso quanto sopra, il Collegio dei docenti congiunto di scuola dell’infanzia e scuola 

primaria delibera la seguente ripartizione/articolazione dei suddetti impegni istituzionali 
 

Attività Collegiali Funzionali all’insegnamento Scuola Primaria  (40 h) 
 

ATTIVITA’ DATA ORARIO ORE 

SCUOLA PRIMARIA 

- Progettazione     

iniziale  

(Accoglienza- 

Prove d’ingresso) 

- Verifica finale 

8 Settembre 
 

 

 

9 giugno  

9,00/12,00 
 

 

 

17,00/19,00  

3h 
 

 

 

2 h 

Collegio dei docenti   1 Settembre 

  3 Settembre 

  7 Settembre 

14 Settembre 

30 Settembre 

9,30/12,30 

9,00/11,00 

9,00/12,00 

9,00/12,00 

16,00/19,00 

3 h 

2 h 

3 h 

3 h 

3 h 
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 29 Ottobre  

24 Novembre 

26 Gennaio 

2  Marzo 

20 Aprile 

31 Maggio 

30 Giugno 

16,00/18,00 

 

 

 

 

16,00/18,00 

16,00/19,00 

2 h 

2 h 

2 h 

2 h 

2 h 

2 h 

3 h 

 

Consegna D.V.A  

alle famiglie 

16 Febbraio 

24 Giugno 

 3 h 

3 h 

TOTALE   40 h 

 

 

Attività Collegiali Funzionali all’Insegnamento Scuola dell’Infanzia ( 40 h) 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

Progettazione 

iniziale 

(Accoglienza) 

9 Settembre 9,00/12,00 3 h 

Collegi dei docenti   1 Settembre 

  3 Settembre 

  7 Settembre 

14 Settembre 

30 Settembre 

29 Ottobre  

24 Novembre 

26 Gennaio 

2  Marzo 

20 Aprile 

31 Maggio 

30 Giugno 

9,30/12,30 

9,00/11,00 

9,00/12,00 

9,00/12,00 

16,00/19,00 

16,00/18,00 

 

 

 

 

16,00/18,00 

16,00/19,00 

3 h 

2 h 

3 h 

3 h 

3 h 

2 h 

2 h 

2 h 

2 h 

2 h 

2 h 

3 h 

Informazione alle 

famiglie 

sull’andamento delle 

attività educative 

16 febbraio 

24 giugno 

 3 h 

3 h 

Verifica fine anno Giugno  2 h 

TOTALI   40 h 
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PUNTO B2 

 

CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA’ 

Inerenti l’art. 29 comma 3 lettera b 

 

 

 

TESTO CONTRATTUALE 

Art. 27 comme 3 lettera b): 
b) “la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri 

stabiliti dal collegio dei docenti, in modo da prevedere  un impegno fino a 40  ore annue;” 

Art. 29 comma 4: 

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse 

modalità  organizzative del servizio, il consiglio di istituto sulla base delle proposte del collegio  

dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli 

studenti, assicurando la concreta accessibilità del servizio pur compatibilmente con le esigenze 

di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e 

famiglie.                

 

Premesso quanto sopra il Collegio dei docenti , 

- preso atto delle modalità e dei criteri per lo svolgimento dei  rapporti con le famiglie  

stabiliti dal consiglio di circolo    

-  tenuto conto che le attività di interclasse/intersezione e di equipe pedagogiche 

riguarderanno fondamentalmente azioni di ricerca, valutazione e documentazione,  di  scelta 

libri di testo, proposte di non ammissione alunni ed eventuali altre problematiche che 

emergeranno in corso d’anno e per la scuola dell’infanzia la progettazione e verifica 

periodica dell’andamento educativo delle sezioni 

programma le seguenti attività funzionali all’insegnamento: 

 

Consigli di Interclasse/Intersezione e Incontri Scuola –Famiglia  (40 h) 
 

SCUOLA PRIMARIA 

ATTIVITA’ 

� Formazione in servizio  

 

�  Interclassi tecniche  

          (art. 29 comma3 lettera b) :  

Progettazione POF (Varie sezioni del 

documento) per l’A.S. 2009/2010  

 

� Assemblea del personale – 

Informazione/Formazione Documento 

Valutazione Rischi 
 

� Interclassi tecniche  

          (art. 29 comma3 lettera b) :  

     Revisione POF  A.S. 2009/2010 e   

formulazione proposte per l’anno 

successivo. 

gg. 9-22-24 settembre = 12 h 

 

 

 

16 settembre    9,00-11,00 = 2 h   

 

 

 

Mese di Ottobre = 2 h 

 

 

 

18 giugno       9,00/12,00= 3 h 
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� Interclasse collegiale: Elezioni 

genitore rappresentante di classe 

 

� Interclasse congiunta (Equipe docenti 

e rappresentanti genitori): 

      valutazione andamento attività ed      

          eventuali proposte educativo-didattiche 

 

 

� Incontri scuola/famiglia 

 

 

 

� Incontri docente – genitori 

(incontri individuali) 
 

27 ottobre  16,00/19,00 = 3h 

 

 

10 Novembre  16,00/18,00 =  2 h 

12 Gennaio 17,00/19,00 = 2 h 

16 Marzo  16,00/18,00 = 2 h 

18 Maggio* 15,00/17,00 = 2 h* 

* 3 ore per scelta libri di testo (classi 3^-5^) 

 

10 Dicembre  16,00/18,00 = 2 h 

4 maggio  16,00/18,00 = 2 h 

 

 

Dal mese di Gennaio al mese di Maggio 

1 h ora al mese in orario antimeridiano 

 (per un totale di 5 h) 

                                                  TOTALE ORE  40  h 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

ATTIVITA’ 

� Formazione in servizio  

 

�   Intersezioni tecniche  

          (art. 29 comma3 lettera b): 

     Progettazione POF (Varie sezioni del   

documento) per l’A.S. 2009/2010  

 
� Assemblea del personale – 

Informazione/Formazione Documento 

Valutazione Rischi 

 

� Interclassi tecniche  

          (art. 29 comma3 lettera b) :  

     Revisione POF  A.S. 2009/2010 e   

formulazione proposte per l’anno 

successivo. 

 

� Intersezione collegiale: Elezioni 

genitore rappresentante di classe 

 

� Intersezione congiunta (Docenti e 

rappresentanti genitori): 

      valutazione andamento attività ed      

          eventuali proposte educativo-didattiche 

 

� Progettazione/Verifica 

 

 

 
 

gg. 8-10–16= 10 h  

 

 

17 settembre    9,00-11,00 = 2 h   

 

 

 

Mese di Ottobre = 2 h 

 

 

 

 

18 giugno       16,00/19,00= 3 h 

 

 

 

 

27 ottobre  16,00/19,00 = 3h 

 

 

10 Novembre  16,00/18,00 =  2 h 

12 Gennaio 16,00/18,00 = 2 h 

16 Marzo  16,00/18,00 = 2 h 

18 Maggio 16,00/18,00 = 2 h 

 

6 ottobre 16,00/19,00 = 3 h 

1 dicembre 16,00/19,00 = 3 h 

9 febbraio 16,00/19,00 = 3h 

13 aprile 16,00/19,00 = 3 h 

 

                                                  TOTALE ORE  40 h 
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PUNTO C 

 

CALENDARIZZAZIONE SCRUTINI 

Art. 29 comma 3 lettera c    

 

 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

 

c. lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi    alla 

valutazione 

 

Gli scrutini finali si svolgeranno nei giorni 14/15/16 giugno dalle ore 9,00 alle ore 12,00 

 

 

Calendario delle festività e dei giorni di sospensione delle attività didattiche: 
 
 

� Tutte le domeniche 

� 1 Novembre 

� 8, 25 e 26  Dicembre 

� 1 e  6 Gennaio  

� 25 Aprile 

� 1 Maggio 

� 15 Maggio (Festa dell’Autonomia siciliana) 

� 2 giugno  

� Lunedì di Pasqua 

� Festa del Santo Patrono. 

 

L’attività didattica e’ sospesa nei seguenti periodi:  

• dal 21 Dicembre 2009 al 6 Gennaio  2010 incluso (vacanze natalizie) 

• dal 01 Aprile al 06 Aprile 2010 incluso (vacanze pasquali) 

 

 

N.B. Il Piano annuale delle attività è soggetto a modifiche e/o integrazioni, in corso d’anno, per 

sopravvenute esigenze. 

 

 

  

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Maria Concetta Lazzara  


